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Obecna ustanoveni

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutdrni orgdn Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini rad sSkolni druziny.

Vnitini fad Skolni druziny je soucdsti organizacniho rfadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

s v s

Prokazatelné sezndmeni zaka a rodicu s timto rddem provedou vychovatelky Skolni druziny.
Poslani Skolni druziny

Skolni druZina (dale SD) se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani. SD tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 7akd, ¢aste¢né také dohledu nad zéky. Cinnost SD je uréena pro zaky
Zakladni $koly Rozse¢ nad Kunstatem. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ué&astnit i

74ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do SD.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcti ve skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupct

Prava a povinnosti zakd a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zakona. Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitfni rad Skolni druZiny
upravuje zejména prava a povinnosti Zakl a zdkonnych zastupcl vzhledem ke specifickym
podminkam zajmového vzdélavani. Pokud Zak nebo zakonny zdstupce narusuje opakované
¥ad a ¢innost SD, mGze Feditel $koly rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD.

1.1 Z4ci maji pravo:

a) na zajmové vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zakona dle podminek
$kolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani SD (dale SVP SD),

b) Ucastnit se véech ¢innosti a aktivit SD,

c) na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek

odpocinku a volného €asu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
d) vlidné zachazeni ze strany vychovatelek i spoluzaka,

e) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickych jevd,
f) byt sezndmeni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve 5D,
g) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a

vzdélavani, pficemz vyjadrenim zak({ musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, podminkou podani vSech navrhi je slusna a kulturni Ustni i



pisemnd forma, své podnéty Zdk podava vychovatelce v oddéleni, vedouci
vychovatelce, vychovnému poradci, Skolni psycholoZzce nebo vedeni Skoly.

1.2 Z4ci jsou povinni:

a) fadné a vdas navitévovat SD dle udajd, které jsou zaznamendany v zdpisnim listku
do SD,
b) dodrzovat Skolni rad Skoly a vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k

ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem sSkolni druziny.

1.3 Z4k se ve gkole a v SD chova slu$né k dospélym i jinym Zakiim, dba pokynd pedagogickych
a provoznich pracovnikli, dodrzuje skolni rad skoly a vnitini fad skolni druziny. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.4 74k chodi do SD pravidelné dle Gidajii zaznamenanych v zapisnim listku do SD a tGcastni se
¢innosti organizovanych SD. Dochdazka do zajmovych krouzkd a do SD je pro pFihlagené zaky
povinna.

1.5 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, na prezouvéni pouziva prezlivky (backory,
pantofle, sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se previlékd do
vhodného odévu, ktery ma podepsany a ulozeny v latkové tasce v $atné SD.

1.6 Zak zachazi se $kolnimi potfebami $etrné, udriuje oddéleni i ostatni $kolni prostory v
Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim, v pripadé posSkozeni danou véc
adekvatné nahradi.

1.7 Z4k odchazi ze SD jen s védomim vychovatelky. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do $kolni
druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.8 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzény viechny ¢&innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojd, uzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.9 Z4k méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy
souvisejicimi s jeho pobytem a €innosti ve $kole a v SD. Kaidy Uraz nebo vznik $kody, ke
kterému dodlo v souvislosti s ¢innosti $koly a SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce
nebo jinému zaméstnanci Skoly.



1.10 Zak nenosi do $koly a SD predméty, které nesouvisi se zdjmovou €innosti a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob. Pokud Zaci u sebe vyjimeéné musi mit
vy$$i finanéni sumu nebo cenny predmét, maji moznost si je uschovat u vychovatelky SD.

1.10.1 Pokud Zzak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyz den) tuto skutecnost
nahlasi vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

1.10.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji vychovatelce.

1.10.3 74k si za své véci zodpovidd sam a neodklddd cenné predméty (zejména
mobilni telefony, penize, Sperky, drahé obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde
si je nemUze zkontrolovat.

1.11 Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické atoky Zzaka vici pracovnikim Skoly nebo
Skolského zafizeni se vidy povaZuji za zavazné poruseni pracovnich povinnosti stanovenych
timto fadem.

1.12 Reditelka $koly mGze rozhodnout o vylouéeni z4ka ze SD, pokud Z4k soustavné porusuje
$kolni fad a narusuje ¢innost SD, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost své a ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych divod.

1.13 Zaci byli pouceni o spravném chovani a bezpeénosti béhem prazdnin, statnich svatkd

1.14 Zaci byli pougeni o spravném chovéni a bezpe¢nosti i na akcich konanych mimo budovu
Skoly, na které se také vztahuje Skolni rad.

1.15 Zakonni zastupci maji pravo zejména na:
a) informace o $kole a SD podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

b) informace o pribéhu a vysledcich vychovy a zajmového vzdélavani svého ditéte podle
Skolského zakona,

c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vychovy a
vzdélavani zaka.

1.19 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) pFihlasit Zaka k pravidelné dochazce do SD, odevzdat zapisni listek

b) seznamit se s vnitinim fadem SD, co? stvrdi svym podpisem na zapisnim listku do SD

c) omluvit 74ka ze SD nejpozdéji do 8 hodin,

d) zajistit odchod 7dka ze SD b&hem i po provozni doby SD

e) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny,



f) oznamovat neprodlené Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani a vychovy
nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich,

g) respektovat ustanoveni Skolniho fadu a vnitfniho fadu Skolni druziny a pokyny
vychovatelek vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim fddem Skolni
druziny.

1.3 Podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahd mezi zaky, zdkonnymi zastupci 7akl a

pedagogickymi pracovniky

a) Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zdastupcim zak( pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitfniho radu skolni
druziny, zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

b) Informace, které zdkonny zastupce poskytne o Zzdkovi (zdravotni zpUsobilost,...) jsou
davérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.

c) Zak zdravi v budoveé a na akcich $kolni druziny pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

d) Vychovatelka $kolni druziny je v kontaktu s ucitelkou ZS a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi

spolupracuje.
2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani reditelka stanovi ve vnitfnim fadu podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druZiné je urcena vychovatelka Bc. Lenka Dlapova, ktera zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani zakl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndamét( a stiznosti.

2.2 O zarazeni zakl do skolni druzZiny rozhoduje reditelka Skoly.
2.3 Za pobyt 7akd ve SD je vybirdn poplatek 70,- K& mési¢né.

2.4 Poplatek je hrazen bezhotovostnim prevodem na bankovni ucet Skoly, ¢islo Gctu: 181 093
794/0300.

2.5 Vyse Uplaty z(stdva stejnd i v mésici, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

2.6 Pokud neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi feditelku
gkoly. Reditelka $koly miiZe rozhodnout o pfipadném vylouéeni z4ka ze §kolni druZiny.

2.7 Uplata mize byt snizena nebo prominuta:
a) zadkovi pokud je spoletné posuzovanou osobou pro narok na socidlni ptiplatek, ktery



pobira jeho zdkonny zdstupce nebo jind opravnénd osoba,

b) Zakovi pokud ma ndarok na prispévek na Uhradu potreb ditéte v péstounské péci a tento
pfispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni
prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze reditelce,

2.8 Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka ptrihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od
dochézky 7aka, nebo pokud mé 74k odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou ne? je obvyklé a neni
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost
Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.9 Pokud je dochazka zakl nepravidelna, Zaci se zapisuji do dochazkového sesitu.

2.10 Veskeré informace rodicim sdéluje vychovatelka druziny pisemné do denick(, které
Zaci obdrzi na zac¢atku Skolniho roku od vychovatelky.

2.11 Zaka je mozné odhlagovat ze SD kdykoliv béhem $kolniho roku (pisemna zadost rodica).
Organizace ¢innosti
2.12 Ranni provozni doba SD je od 6.30 do 7.30, odpoledni od 11.40 do 15.30 hodin.

2.13 Provoz kon¢i v 15,30 hodin. Pokud Zak neodchazi sam, jsou rodi¢e povinni si jej
vyzvednout nejpozdéji v 15,30 hod. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdfive, podle mozZnosti, informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené
na zapisnim listku ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu SD
pouci Zzaka o BOZ (nejkratsi cesta domU, dopravni kazen,. . .) a dohlédne na jeho odchod ze
Skolni druziny.

2.14 Oddéleni SD se naplfiuje nejvys$e do poctu 25 74kl na pravidelnou dochézku.

2.15 Do skolni druziny prichdzeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Vychovatelka vede Zaky na obéd, kde nad nimi vykonava dohled, a pak je odvadi zpét do
druziny.

2.16 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zdjmovych cinnosti, umoziuje zakim pfipravu na

vyucovani.



Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji pred obédém,

popf. po obédé, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s

narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zzdka, umoZnuji Zakim seberealizaci i

kompenzaci moznych Skolnich nedspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Pfiprava na vyucovani - zahrnuje okruh cinnosti souvisejicich s plnénim Skolnich

povinnosti, neni to viak povinna ¢&innost SD. M(zZe jit o vypracovavani domécich Ukoll
(pouze se souhlasem rodic, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémi), ovérovani a
upevnovani Skolnich poznatk(l v praxi pri vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskavani dalsich doplnujicich poznatkl pti pribézné cCinnosti SD (napf.vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

V dobé od 13,30 do 15,00 hod. probihaji ¢innosti na Skolni zahradé, nebo mimo areal skoly.
Dalsi ¢innost SD probihaji v prostoru uréenych pro SD.

2.17 V dobé vedlejsich prazdnin v priibéhu $kolniho roku ma SD omezeny provoz.
2.18 SD mdze organizovat dalsi ¢innosti (vylety, sportovni a kulturni akce atd.), které jsou
uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany

za Uplatu. Déti jsou na né prihlaSovany pisemné.

Organizace dne

cas ¢innost
6.30-7.30 v’ ptichody Z4kud do $kolni druZiny
v' volné hry
7.30 v odchod 74kéi na vyuéovani do ZS

s vychovatelkou SD

11.40 v’ pfichod mladsich Z3k( do 3kolni
druZiny s vychovatelkou SD
11.40-12.45 v’ relaxace
v klidné hry
12.45 v’ obéd - mladsi zaci
12.45 v’ pFichod starSich 7dka do $kolni
druZiny s vychovatelkou SD
13.00 v’ obéd - starsi zaci




13.15-15.30 Odpocinkové ¢innosti
relaxace
Cetba, prohlizeni knih
vypraveéni, rozhovory
hry dle volby zaki
poslech hudby
Rekreaclni Cinnosti
v vychazky do okoli $koly
v" pobyt na $kolni zahradé
v kolektivni sporty
v vylety, exkurze
Zajmové Cinnosti
v sponténni i Fizené aktivity
v vytvarné a pracovni ¢innosti
v" namétové hry
v klidnéjsi ohybové hry
Pfiprava na vyucovani
plnéni domacich ukoltd
didaktické hry
soutéze, kvizy, krizovky

A NENENENEN
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15.00 - 15.30 uklid hracek, her, wvytvarnych a
pracovnich pomucek
navrat z pobytu venku

odchody zakd dom{

<]

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakt a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svQj ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu 7aki ve $kolni budové nebo mimo budovy pfi akci porddané SD, Zaci hlasi ihned
pedagogickému dozoru.

Vychovatelky SD provadi prokazatelné pouéeni z4k( v oblasti BOZ, na zacatku $kolniho roku
a dodatecné pouceni zak(, ktefi v tento den chybéli. Opakované provadi pouceni v pribéhu
Skolniho roku. O pouceni zaka provadi vychovatelky zaznam do tfidni knihy.

3.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
zakd a vytvéret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat Zzakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti




informovat o téchto skute¢nostech reditelku a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak m(ze byt odeslan
k lékatskému vysSetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby u
kazdého zaka méli zapsany tyto udaje: adresu, telefonni Cisla rodicl do zaméstnani a domu.
PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni z4dka lékarem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Uraz(. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4 Vychovatelky nesmi 7dky v dobé provozu SD bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat k
¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za 7aky v dobé provozu SD.

3.5 Bezpeénost a ochranu zdravi 72aka pfi akcich a vzdélavani mimo SD, zajistuje $kola vidy
jednim zaméstnancem skoly - vychovatelkou.

3.6 Pro ¢innost SD plati ustanoveni o bezpeénosti a ochrané zdravi (dale BOZ) ze $kolniho
radu.

3.7 Pitny reZim je zajiStén — vlastni zdroje, napoje ze skolni jidelny pti obédu.

3.8 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
a) Je zakdzano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v arealu Skoly. Za poruseni zdkazu budou uplatfiovana vychovna
opatreni.
b) Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakd vuci jinym Zakim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi),
jsou v prostorach Skoly a pfi akcich Skolni druZiny pfisné zakazany. Podle okolnosti
feditelka Skoly uvazi moZnost postihu zaku, ktefi tento zdkaz prestoupi, a bude o
svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce

4. Podminky zachazeni s majetkem sSkoly ze strany Zzaku
4.1 Z4ci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny v souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim.
4.2 Z4ci maji Uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzak a dal$ich osob.

4.3 Zaci jsou povinni udrfovat v pofadku a neposkozené predméty tvofici zaFizeni oddéleni
SD a $koly véetné predmétl svéfenych jim do osobniho uZivéni.



4.4 Ve Skolni jidelné zachovavaji poradek, neposkozuji majetek.
4.5 Z4ci okamZité oznami zjisténé zavady $kolniho majetku vychovatelce.

4.6. Skodu na majetku $koly, kterou zplisobi 74k svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce Zaka v plné vysi uhradit.

4.7 Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — ukladdni na uréena mista.

5. Pravidla chovani

5.1. Pokud %dk naru$uje soustavné vnitfni fad SD a &innost $kolni druziny, maze byt
feditelkou z druziny vyloucen. Reditelka m(ize rozhodnout o vylouéeni 74ka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a ohrozuje zdravi a
bezpec&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasté zavainych
davoda.

6. Dokumentace
Ve Skolni druZiné je vedena tato dokumentace:

tridni kniha - prehled vychovné vzdélavaci prace
dochazkovy sesit
zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochdazce

celorocni plan ¢innosti

YV V V V V

tydenni plany

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Kvétoslava Stépankova, vychovatelka SD.

2. Platnost vnitfniho fadu Skolni druziny zac¢ina s Ucinnosti od 3. 2. 2020 na dobu neurcitou.

V Rozseci nad Kunstatem 3. 2. 2020
Lenka Simajchlova
feditelka MS
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